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1. Uvod

Interni postupy jsou zpracovany za Ucelem sprdvného nastaveni fizeni a pldnovani vyzev, hodnoceni,
vybéru a monitoringu projekt v ramci realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS
Moravskotiebovsko a Jevicsko pro obdobi 2014 — 2020. Tento dokument upravuje postupy pro Program
rozvoje venkova (dale jen ,PRV“) a byl vypracovan s pouzitim dostupnych metodickych dokument( a
pravidel pro tento program.

Interni postupy MAS se fidi Pravidly vydanymi pro operaci 19 Podpora mistniho rozvoje na zakladé
iniciativy LEADER, Pravidel pro operaci 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje. Vzhledem k moZnosti aktualizace téchto Pravidel se vtomto dokumentu
odkazujeme vZdy na aktudlni verzi Pravidel, ktera je zvefejnéna na webovych strankach www.szif.cz nebo
na www.eagri.cz. Pokud dojde k nesouladu mezi internimi postupy MAS a Pravidly, jsou Pravidla Internim
postupim nadrazena.

2. Identifikace MAS

Registracni ¢islo SCLLD CLLD_16_01_005

Nazev organizace MAS Moravskotiebovsko a Jevicsko o.p.s.
Pravni subjektivita Obecné prospésna spolecnost

Sidlo Palackého nam. 1, 569 43 Jevicko
Kancelare CLLD Trebovska 809, 569 43 Jevicko

ICo 27505189

+ 420 725 762 948 — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

(el e + 420 737 845 436 — manazer pro realizaci SCLLD

Webova stranka www.masmtj.cz
Email mas.mtj@seznam.cz
Datova stranka 3u89eab

3. Administrativni kapacity
1. Administrativni kapacity MAS Moravskotiebovsko a Jevi¢sko o.p.s. pro implementaci schvdlené
SCLLD v PRV tvofi kancelat MAS a Mistni akéni skupina, organizacni slozka bez pravni subjektivity,
zfizenda na zakladé spInéni podminek Standardizace a partnerskych smluv za Ucelem realizace SCLLD.

2. Kancelaf MAS zastupuji: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Projektovy manaZer pro realizaci
SCLLD a Administrativni pracovnik MAS (v¢etné vybranych uloh v realizaci SCLLD).

3. Organizacni slozku Mistni akéni skupinu zastupuji organy — Partnerska schize (nejvyssi organ),
Predstavenstvo (rozhodovaci organ), Kontrolni komise (kontrolni organ) a Vybérova komise
(vybérovy organ).
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4. Kancelat MAS, kterou fidi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, predevsim zajistuje

administrativni a provozni cinnosti, informacni servis a propagaci Cinnosti, vytvari strategické

dokumenty, vede seznam partnerll a komplexni evidenci projekt( véetné vysledkl jejich hodnoceni,

vybéru a archivace. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD soucasné zajistuje zastupitelnost

ostatnich zaméstnancu pro realizaci SCLLD pro PRV.

5. Kompetence, odpovédnosti a Cinnosti zaméstnanci kanceldfe MAS vramci realizace PR PRV

schvalené SCLLD jsou nasleduijici:

pfiprava internich postupl, vyzev MAS a kritérii pro hodnoceni a vybér projekt(,

vyhlasovani vyzev MAS a jejich uvefejiiovani na webovych strankach MAS,

bezplatné poskytovani konzultaci Zadatelim a prijemcim,

prace v elektronickém systému Portal farmafre,

kontrola prijatelnosti a formalnich naleZitosti projektd,

posuzovani souladu projektd a jejich zmén se SCLLD,

zajisténi predani podkladd a vystupl jednani mezi kancelafi MAS, organy Mistni akéni skupiny,
SZIF a RO PRY,

informovani Zadatel( o vysledcich hodnoceni,

vedeni sloZek projektl a uchovavani doklad(i o administrativni ¢innosti,

prabézna aktualizace webovych stranek MAS,

vzdélavani zaméstnancu a ¢lend orgdnd MAS pro realizaci SCLLD,

pfiprava a realizace seminarl pro Zadatele a prijemce,

soucinnost s RO PRV a SZIF (konzultace, spoluprace pii pfipravé seminaf a pfi kontrolach
projektd na misté v prlbéhu realizace a v dobé udrZitelnosti, zprostfedkovani podnétl
od ZadatelU a pfijemctl, podnéty ke kontrolam apod.),

aktualizace, evaluace a monitorovani SCLLD, archivace dokumentd,

aktualizace internich postupd,

propagace SCLLD a MAS,

pfiprava a realizace informacnich, propagacnich a skolicich akci pro potencidlni Zadatele,
pfiprava strategie CLLD pro programové obdobi 2021 — 2027.

6. V pripadé zaméstnancl kancelafe MAS jsou pracovni Uvazky pro PRV stanoveny vidy podle

aktualniho poctu zadosti o podporu predloZzenych ve vyzvach MAS v ramci jednotlivych operacnich
programu (IROP, OPZ, PRV).

7. Pravomoci, odpovédnosti, pocty ¢lend a postupy orgdnl Mistni akéni skupiny jsou uvedeny

v Zakladaci smlouvé a ve Statutu MAS Moravskotiebovsko a Jevi¢sko o.p.s., pfipadné v jednacich

radech jednotlivych orgdnd. VSechny prislusné dokumenty jsou zverejnény na webovych strankach

MAS http://www.masmtj.cz/dokumenty/.

8. Osoby a organy zapojené do procesu hodnoceni a vybéru projektu:

kancelar MAS — kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti,
Vybérova komise MAS —vécné hodnoceni,
Predstavenstvo MAS — vybér projektd,
Kontrolni komise MAS — vyrtizovani Zadosti o prezkum a stiZznosti.
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4. Stret zajmu pfti vybéru a schvalovani projekti

1.

MAS v ramci hodnoceni a vybéru projektll dodrZuje transparentni a nediskriminujici postupy.
Transparentnost je zarucena dodrZzovanim platnych dokument( (zakon(, pravidel, metodik, postup()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zvefejnéni a
zpristupnéni relevantnich udajd, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny bez
rozdilu.

Osoba podilejici se na vybéru a schvalovani projektl nesmi byt ve stfetu zajmQ, tzn. Ze se nesmi
podilet na pfijimani rozhodnuti o projektech, které se ji pfimo tykaji.

Stret zajm0 v MAS pfi hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu resi Eticky kodex, ktery je uveden
v Pfiloze €. 1 tohoto dokumentu. Soucasti prilohy Etického kodexu je i Prohlaseni o neexistenci stfetu
zajmu. Clenové organu (Vybérova komise a Predstavenstvo) pred kazdym jednanim, ve kterém je
provadéno hodnoceni nebo vybér projektll, podepisi Eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici formdlni hodnoceni, nesmi byt v podjatosti vUci
hodnocenym projektim a podepisi Eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadateldm. Pokud jsou
zaméstnanci podjati, informuji odpovédnou osobu a nesmi Zadny projekt v dané Fichi ve vyzvé
hodnotit.

Clenové organu (Vybérova komise a Pfedstavenstvo) pred kazdym jednanim, ve kterém je provadéno
hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi Eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

. Clenové organu (Vybérova komise a Pfedstavenstvo), ktefi jsou ve stfetu zajmd, nebudou hodnotit a

vybirat projekty v dané Fichi.

Nebude-li Vybérova komise usnasenischopna, pak budou veskeré podklady z jedndni predany
Kontrolni komisi k posouzeni, zda bylo hodnoceni nebo vybér opravdu nezaujaté a zda je takto
sestaveny seznam mozné predat rozhodovacimu organu k vybéru.

Kontrolni komise provéfi proces hodnoceni. Pokud neshleda Zzadné nedostatky, pfedd navrh
rozhodovacimu organu.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlast clenim, ktefi
nezastupuji vefejny sektor (dodrzeni Standardd MAS).

10.Bude-li predmétem jedndani Predstavenstva pouze potvrzeni navrhu vybérového organu, pro

zachovani usnasenischopnosti mlze byt pritomen i podjaty ¢len — zdrzi se diskuze i hlasovani.

11.Bude-li potfeba rozhodnout o presunech alokace mezi Fichemi nebo podpore hrani¢niho projektu,

pak se podjaty ¢len Pfedstavenstva nesmi zucastnit jednani.
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12. Pokud nebude Predstavenstvo usnasenischopné, preda podnét k projednani Kontrolni komisi. Ta
provéfi stfet zajmU c¢lenl rozhodovaciho organu a urci dalsi postup. Pokud shleda, Ze to vyZzaduji
zajmy MAS, svola mimoradné jednani nejvyssiho organu (Partnerské schlize), ktery provede vybér
projektu misto Pfedstavenstva.

13. Partnerska schlize projednd zavéry kontrolniho organu a usnese se, Ze mimoradné provede vybér
projektl pfimo nejvyssi organ. Bodl jednani, kdy se bude hlasovat o dotcéenych Fichich, se nemohou
Ucastnit podjati ¢lenové. Pfi rozhodovani o vybéru je nutné, aby nejméné 50 % hlas( tvofril soukromy
sektor.

14. Z jednani vSech zasedajicich organi je porizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:
e Datum a ¢as jednani
e Jmenny seznam Ucastnik(
e Seznam hodnocenych Zadosti véetné bodového ohodnoceni/Seznam vybranych -
nevybranych zadosti véetné bodového ohodnoceni
e Spravnost zapisu stvrzuje svym podpisem predseda, ¢lenové téchto organl maji zapis
k dispozici k pfipominkam.

15. Zapis z jednani orgdn MAS zverejni kancelar MAS spole¢né se seznamem vybranych a nevybranych
projektd MAS do 5 pracovnich dnii od ukonéeni jednani na svych webovych strankach.

16.Pracovnici kancelare MAS jsou vylouceni pfi rozhodovani Vybérové komise a pti schvalovani projektl
Pfedstavenstvem, plni pouze administrativni a poradenskou roli. Zaméstnanci kanceldfe MAS,
provadéjici formalni hodnoceni, nesmi byt v podjatosti vii¢i hodnocenym projektlim a podepisi eticky
kodex. Pokud jsou zaméstnanci kanceldfe MAS podjati, informuji odpovédnou osobu a nesmi se
podilet na provadéni kontrol Zadosti o dotaci v dané Fichi.

17.0dpovédnym orgdnem pro posouzeni a kontrolu, zda nedochazi ke stfetu zajmu, je Kontrolni komise
MAS. Kontrolni komise zajisti a kontroluje, zda-li dokument (Eticky kodex a Prohlaseni o neexistenci
stfetu zajmu) podepsaly vSechny osoby, které se podileji na hodnoceni a schvalovani projekt(.
V pripadé potreby bude vydavat pisemné potvrzeni o tom, zda stfet zajmu existuje ¢i ne. Kontrolni
komise nastavi systém kontrolnich mechanizmd, na zakladé kterych bude provadét a evidovat
kontroly. Archivaci dokumentace bude zabezpecovat kancelaf MAS. Eticky kodex bude prezkouman
s ohledem na dalsi informace:
> Vnéjsi informace (tj. informace o potencidlnim stfetu zajm0 poskytnuté vnéjsimi
stranami, které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pfi které dany stret zajmu vznikl);
> Kontroly provadéné za situace, pfi niz existuje vysoké riziko stfetu zajmu, na zakladé
vnitfni analyzy rizik nebo varovnych signal(?; Naméatkové kontroly.

1 p¥iklady varovnych signal(i, které mohou pomoci uréit situace, pfi nichz dochazi ke stfetu zajma:
- Pfedlozené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany).
- Clenové Kontrolni komise nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokézali vyhodnotit predlozené
nabidky, a celé komisi dominuje jedina osoba.
- Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢lend Vybérové komise (napf. uvadéji stejnou adresu,
telefon, email).
- Neobvyklé chovani dotéené osoby, kterd chce ziskani informace o vybéru projektd, ackoli neni predmétem
povérena.
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Kontrolni komise provéruje vSechny navrhy na feseni stfetu zajm(, pficemz muze rozhodnout o vylouceni
osoby z procesu hodnoceni a vybéru projektl, pokud byl pfislusny navrh shledan ddvodnym. Z jednani
Kontrolni komise se pofizuje zapis.

Ndapravna opatfeni
Kontrolni komise stanovuje napravna opatreni pro feseni vzniklych situaci v procesu feseni stretu zajm,
a to zejména k nasledujicim bodim:
» Postupy upravujici situace, kdy ke stfetu zajm0 doslo — napf. odstoupeni dotéené osoby
z hodnoceni Fichi, ve kterych by doslo ke stfetu zajm( (nestaci jen nehodnoceni predmétného
projektu, ale je nutné nehodnotit i vSechny konkrétni projekty). Sankce v pfipadé nenahlaseni jiz
vzniklého potencialniho/skuteéného stfetu zajma ¢i neozndmeni pochybnosti — napf. vylouceni
z hodnoceni v pfislusné Fichi/Vyzvé dané MAS.
» Postoupeni dané véci odpovédnému organu (SZIF), zejména navrh na rfeseni dopadu na projekty
koneénych Zadateld.

5. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

1. Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy musi pracovnik MAS podat prostfednictvim Portalu farmare Zadost o
potvrzeni vyzvy na RO SZIF. Vyzva MAS musi byt vyhlaSena aZ po vydani kladného vysledku kontroly
RO SZIF; vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povaZovdno za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany. RO SZIF odesle MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich
dnll od podéni Zadosti o potvrzeni vyzvy. RO SZIF mdze v piipadé nutnosti odloZit predpokladany
termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF a o 20 pracovnich dni.

2. Jiz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit s vyjimkou prodlouZeni pfijmu Zadosti o dotaci na MAS a
terminu registrace RO SZIF; ve vyjimecnych pfipadech mlZe byt vyzva zrusena a predlozena ke
kontrole nova.

3. MAS vyhlasi vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci.

4. Vyzvu MAS schvaluje Pfedstavenstvo.

5. Vyzva MAS se musi vztahovat na celé uzemi, na kterém je realizovano SCLLD pro programové obdobi
2014-2020.

6. MAS musi mit v dany okamZik vyhlaSenu pouze jednu vyzvu pro Programovy rémec PRV. Dal$i Zadost
o potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vSech projektl z predchozi vyzvy na RO SZIF.

- Zaméstnanec Zadatele ma pribuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo schvalovani projekta.
- Podezfeld snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zlGzeni nebo zaméfeni na jeden subjekt/skupinu
subjekt).
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7. Vyzva musi byt vidy v souladu s pfislusenymi Fichemi, se SCLLD, s Programovym ramcem PRV a
s Pravidly pro operaci 19.2.1.

8. Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS od
data vyhladeni vyzvy a7 po posledni den p¥ijmu Zadosti o dotaci na MAS.

9. Vyzva musi byt vyhldgena minimalné 30 kalendafnich dni pied ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci
na MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendafnich dna.

10. V kazdém kole vyzvy jsou vyhlaseny Fiche dle schvdleného Programového ramce a schvdlené
Pfedstavenstvem.

11. Vyzva MAS je vyhldasena minimalné jednou za kalendarni rok.

12. Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

e nazev MAS a SCLLD,

e Casové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e planovany termin registrace na RO SZIF,

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatellim,

e seznam vyhlasenych Fichi, v€etné jejich Uplného znéni (prilohy),

e vymezeni pfedpoklddané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢)?,

e seznam pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

e popis zpUsobu vybéru projektl na MAS, pfipadné predpis k vybéru projektl, ktery musi
obsahovat, mimo jiné i postup vybéru v pfipadé shodného poctu bodua ve Fichich, a vlastni
predpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projekt( a zameazi stfetu zajmU (pfipadné odkaz
na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne),

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

13. V priib&hu pFijm@ Zadosti o dotaci (minimalné 1 tyden pred ukonéenim p¥ijm@ Zadosti o dotaci)
jsou usporadany informacni seminare pro potencialni predkladatele projektl. Terminy seminarud
jsou stanoveny ve vyzvé. V ramci kazdé vyzvy se kond minimalné 1 seminar v izemi MAS MTJ.

14. Od vyhldseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zzadosti poskytuji pracovnici MAS ve stanovenych
terminech individudlni konzultace projektovych zamérd v kancelafi MAS nebo u jednotlivych
konecnych Zadatel(.

2 Alokace na vyzvu musi odpovidat schvédlenému finanénimu planu SCLLD tzn., Ze nesmi dojit k pfekroceni &astky
alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD.
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6. Administrace zadosti o dotaci

6.1. Pfijem Zadosti o dotaci na MAS

1.

6.2

Ptijem Zadosti o dotaci probiha po dobu minimalné 2 tydni prostiednictvim Portalu farmare.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovdna z G¢tu Zadatele na Portdlu farmafe a po vyplnéni
7adatelem pfedana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci
pres Portdl farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz
nebo www.szif.cz.

Zadost o dotaci je mozné nejprve bezplatné konzultovat s pracovniky MAS.

. Zadatel predava kompletné vyplnény formulaFr Zadosti o dotaci na MAS pies Portal farmare, dale

Zadatel poda na MAS pres Portal farmare pfilohy (vybrané prilohy mizZe Zadatel vzhledem k jejich
velikosti, pfip. formatim, predloZit v listinné podobé a o jejich pfedani na MAS obdrzi Zadatel
pisemné potvrzeni). Vsechny dokumenty musi byt doruéeny v terminu stanoveném vyzvou MAS.

Zadatel maze podat za danou Fichi v dané vyzvé MAS pouze jednu adost o dotaci na stejny
predmét podnikani (dle skupiny klasifikace ekonomickych ¢innosti CZ NACE). V pfipadé ¢lanku 20
bude moZné v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele v ramci
jednoho rezimu podpory.

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povaZuje datum poddani Zadosti o dotaci pres Portal
farmare.

MAS zvetejni na svych internetovych strankach seznam pftijatych zadosti minimdlné v rozsahu:
pridélené poradové Cislo projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, ndzev nebo
Cislo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmud Zadosti na MAS.

. Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci

Podané Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové spravnosti, kontrolou formalnich naleZitosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalsich
podminek vztahujicich se pro dany projekt. V ptipadé potfeby mizZe MAS provést i kontrolu
finanéniho zdravi Zadatele.

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti Zadosti o dotaci provadi pracovnici MAS a je
zahdjena nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukondeni pfijmu Zadosti. Vysledky kontrol jsou
zaznamenany do kontrolnich listd, které jsou v souladu s danou Fichi.

V pfipadé zjisténi nedostatkd pfi kontrole, vyzve pracovnik MAS Zadatele k doplnéni Zadosti o
dotaci. Na doplnéni Zadosti je dan pevné stanoveny termin, ktery trva minimalné 5 pracovnich
dnii ode dne nésledujiciho po dni odeslani pfipominek.
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4. Zadatel mGZe provést opravu maximalné dvakrat. V pripadé nedoplnéni ve stanoveném terminu
ukoné& MAS administraci dané Zadosti o dotaci z déivodu nesplnéni podminek Pravidel pro
predloZeni Zadosti o dotaci a 7adateli je odeslano Oznameni o vyiazeni podepsané Feditelem MAS.

5. O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan kancelati MAS formou zaslaného
Ozndmeni o provedeni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti s kladnym &i negativnim
vysledkem a to do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.

6. MAS provadizaznam do formulaie Zadosti o dotaci o véech krocich administrace a o dokumentech
pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

7. U Zéadosti o dotaci, které projdou s kladnym hodnocenim administrativni kontrolou a kontrolou
pfijatelnosti, je moZné provést mistni Setfeni u konec¢ného Zadatele pred realizaci projektu.
Mistniho Setfeni se mulZe Gcastnit minimalné jeden zastupce MAS a také minimalné jeden
zastupce konecného Zadatele. Termin mistniho Setfeni je domluven telefonicky nebo e-mailem.
Zastupce MAS provede fyzickou kontrolu na misté realizace projektu, posoudi spravnost
faktickych Gdajd (misto realizace, rozsah realizace). Z mistniho Setfeni je vyhotoven zapis ve dvou
paré, jehoz prilohou je fotografie z mista realizace projektu. Jedno vyhotoveni obdrzi
kontrolovany Zadatele/pfijemce dotace, jedno vyhotoveni obdrzi MAS Moravskotfebovsko a
Jevicsko o.p.s.

6.3. Hodnoceni projektt
1. Projekty, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti, jsou predloZeny
Vybérové komisi, jez ma v kompetenci vécné hodnoceni projekt( dle postupu stanoveného Pravidly
pro operaci 19.2.1.

Bodovani projektu

1. Kanceldf MAS zajisti, aby pfi hodnoceni a vybéru projekt( verejny sektor ani Zadna z jednotlivych
zdjmovych skupin nemély vice nez 49 % hlas(.

2. Predseda Vybérové komise muzZe pro objektivni hodnoceni pfizvat experta.

3. U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci kontrol dle kapitoly 6.2, provede Vybérova komise za
kazdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii v souladu s vyzvou
MAS.

4. Predseda Vybérové komise svola jednani Vybérové komise, kde dojde k rozdéleni Zadosti o dotaci
mezi Cleny Vybérové komise, tak aby nedoslo ke stfetu zajm(. Jeden projekt hodnoti vidy tfi
hodnotitelé, ktefi nejsou s projektem a kone¢nym Zadatelem nijak svazani nebo zainteresovani.
Zasedani Vybérové komise probéhne do 15 pracovnich dnii od ukonceni administrativni kontroly a
kontroly pfijatelnosti.

5. Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl podepisi pred zahajenim hodnoceni Eticky

kodex hodnotitele.
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6. Hodnotitelé maji na prostudovani a obodovani pfidélenych Zzadosti maximdlné 7 pracovnich dni. vV
pfipadé, Ze hodnotitel bude vyZadovat od Zadatele doplfiujici informace pro hodnoceni jeho Zadosti,
mizZe si je vyzadat prostfednictvim pracovnikl MAS.

7. Hodnotitelé posuzuji Zadosti o dotaci na zakladé odevzdanych podkladd (2adost o dotaci, pfilohy).
Hodnotitelé boduji projekty na zdkladé preferencnich kritérii, ktera jsou soucasti vyzvy, a to za
kazdou Fichi zvlast.

8. Kazdy hodnotitel oboduje Z7adost dle stanovenych preferencnich kritérii se zdlvodnénim
pridéleného poctu bodi do Protokolu o hodnoceni projektu, spocita vysledny soucet bodd, protokol
podepise a ndsledné ho preda predsedovi Vybérové komise.

9. Pracovnici MAS s predsedou Vybérové komise u viech Zadosti pfekontroluji soucet bodU pro kazdy
hodnoceny projekt, zapisi vysledné hodnoty do Protokolu o hodnoceni projektu, dopoditaji
vyslednou hodnotu pro kazdy hodnoceny projekt.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi porfadi projektl za kazdou Fichi zvlast. Vv
pfipadé stejného bodového zisku projektl budou rozhodovat tato kritéria v uvedeném poradi:
a) Podporen Zadatel, ktery dolozi opakovanou spolupraci (tj. min. 3 doklady) s vy$sim poctem
mistnich subjektd. Pokud toto nerozhodne, pak bude
b) Podporen Zadatel, ktery ma v Zadosti o dotaci uvedenu vyssi ¢astku zpUsobilych vydaji. Pokud
toto nerozhodne, pak bude
c) Podpoten projekt z obce s vy$&im poctem obyvatel dle posledniho zveiejnéného dokumentu CSU
k 1. 1. pred datem podani Zadosti o dotaci.

10. Obodované Zadosti sefazené podle po¢tu bodu v jednotlivych Fichich jsou predlozeny k hodnoceni
vsem ¢lendim Vybérové komise. Jednani Vybérové komise bude zahajeno nejpozdéji do 5 pracovnich
dni od ukoncéeni hodnoceni Zadosti hodnotiteli.

11. Ze zaseddani Vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:

a) Prezencni listina

b) Zapis z jednani Vybérové komise véetné doloZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich se na
hodnoceni projektl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a prehledu hodnocenych projektd,
podepsany predsedou Vybérové komise. Zapis musi obsahovat datum a ¢as zac¢atku jednani.

c) Seznam hodnocenych projektli (sefazeny sestupné) v rozsahu ndazev projektu, misto realizace
projektu (NUTS 5), nazev nebo cislo pfislusné Fiche a jejich bodové hodnoceni, podepsany
predsedou Vybérové komise.

12. Po dohodé se vsemi ¢leny Vybérové komise Ize cely proces hodnoceni (bodovani a vybér projekt)
provést v den prvniho zasedani Vybérové komise.

13. Pracovnici MAS doplni z Protokolu o hodnoceni projektu do formulard jednotlivych Zadosti o dotaci
pridélené pocty bodu véetné zdGvodnéni pridéleni boda.
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Vybér projekti

1. Vybér projektd ma v kompetenci Predstavenstvo, které rozhodne o podporeni/nepodporeni
projektu.

2. Kaidy ¢len Predstavenstva ma pred jednanim k dispozici bodové a slovni hodnoceni jednotlivych
projektl a tabulku se sefazenymi projekty dle poctu bodu.

3. Predstavenstvo se sejde do 20 pracovnich dnii od ukonceni jednani Vybérové komise a provede
vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni s ohledem na finanéni prostiedky alokované pro
danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS.

4. Kazdy ¢len Predstavenstva ma pred jednanim k dispozici bodové a slovni hodnoceni jednotlivych
projekt( a tabulku se sefazenymi projekty dle poctu bodu.

5. V pfipadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi docerpdna, rozhodne Pfedstavenstvo o prevodu
téchto financnich prostredk( na ostatni vyhlasené Fiche s nedostatkem financnich prostredk, a
to za podminky, Ze nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programovaci obdobi
ve schvdleném finanénim planu SCLLD MAS Moravskotiebovsko a Jevi¢sko a budou podporeny
pouze projekty, které spliiuji minimalni stanovenou vysi boda.

» V pripadé, Ze ve vyzvé bude pouze jedna Fiche s nedostacujici alokaci, bude celd zbytkova castka
presunuta na podporu projektl v této Fichi. Bude-li Fichi s nedostacujici alokaci vice, bude se o
podpore projektd rozhodovat dle nize uvedenych podminek vidy mezi prvnimi nevybranymi
projekty z dané Fiche, ndsledné mezi druhymi nevybranymi projekty, pak tfetimi, a tak dale,
dokud nebudou podporeny vSechny projekty, které lze z alokace stanovené ve vyzvé podpofit
v pIné vysi.

» Vpfipadé, Ze bude potieba rozhodnout mezi vice projekty, bude MAS postupovat dle

nasledujicich podminek:

a) Podporen Zadatel, ktery doloZi opakovanou spolupraci (tj. min. 3 doklady) s vySsim poctem
mistnich subjekt(. Pokud toto nerozhodne, pak bude

b) Podporen Zadatel, ktery ma v Zadosti o dotaci uvedenu vyssi ¢astku zpUsobilych vydaji. Pokud
toto nerozhodne, pak bude

c) Podporen projekt z obce s vyssim poctem obyvatel dle posledniho zvefejnéného dokumentu
CSU k 1. 1. pied datem poddni Zadosti o dotaci.

6. Reseni hrani¢niho projektu Fiche (projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem dané Fiche a
zaroven spliuje minimalni stanovenou vysi bod(, ale ve vyzvé jiz neni dostatecna alokace pro jeho
podporu v plné vysi): Po presunech alokace v ramci vyzvy je u kazdé Fiche identifikovan hrani¢ni
projekt Fiche, pro jehoZ podporu v pIné vysi Ize navysit alokaci nad rdmec vyzvy, a to za podminky,
Ze nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvdleném
finanénim planu SCLLD MAS Moravskotiebovsko a Jevi¢sko.
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V pripadé, Ze ve vyzvé bude pouze jedna Fiche s nedostacujici alokaci, bude z divodu podpory
hrani¢niho projektu Fiche navys$ena jeji alokace tak, aby byl hrani¢ni projekt Fiche podporenv plné
vysi. Bude-li Fichi s nedostacujici alokaci vice, bude se o podpofe hrani¢nich projekt( Fiche
rozhodovat dle stejnych podminek uvedenych v bodé 5.

Reeni hrani¢niho projektu vyzvy (projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem dané vyzvy a
zaroven splriuje minimalni stanovenou vysi bodd, ale ve vyzvé ani ve finanénim planu SCLLD MAS
Moravskotiebovsko a Jevi¢sko jiz neni dostate¢na alokace pro jeho podporu v plné vysi).
V pfipadé, Ze ¢astka zbyvajici k podpofe hraniénich projekti Fiche nebude dostadujici na
podporu posledniho hrani¢niho projektu v plné vysi, nemuzZe byt tento hranicni projekt Fiche
podpoifen a MAS vyuzije finance zbyvajici z celkové alokace SCLLD k podpoie hranicniho
projektu vyzvy. To znamena, Ze i pro jeho podporu bude alokace navysena nad ramec vyzvy
(pouze jedenkrat v ramci vyzvy MAS), ale tentokrat jiz mlZe dojit k pfekroceni alokace MAS
stanovené pro celé programové obdobi ve schvdleném finanénim planu SCLLD MAS
Moravskotfebovsko a Jevi¢sko.

Hraniéni projekt vyzvy se vybird z nepodporenych hrani¢nich projektd Fiche dle stejnych
podminek jaké jsou uvedeny v bodé 5.

Pracovnik kancelare MAS informuje Zadatele o vysi pridélenych bodi spole¢né se sdélenim, zda
je jeho Zadost o dotaci vybrana ¢i nevybrana k financovani, a to do 5 pracovnich dn@ od schvaleni
vybéru projektt MAS.

Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamend pracovnik kanceldie MAS do formuldie Zadosti
o dotaci.

Ze zasedani Predstavenstva je vyhotoven pracovniky MAS:

e Seznam vybranych a nevybranych Zadosti s uvedenim bodového zisku a u nevybranych
projektl se uvede divod nevybrani k financovani.

e Prezencni listina

e Zdpis z jednani Predstavenstva vcetné dolozeni aktualniho sloZeni osob podilejicich se na
vybéru projektd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), podepsany predsedou
Pfedstavenstva. Zapis musi obsahovat datum a ¢as zacatku jednani.

Seznam vybranych/nevybranych Zidosti bude zvefejnén na internetovych strankdch MAS

sv. s

nejpozdéji do 5 kalenddrnich dni od schvaleni vybranych projekt(.

MAS zverejni na internetovych strankdach MAS zapis z jednani odpovédnych organi MAS
provadeéjicich hodnoceni a vybér projektli, a to nejpozdéji do 15 pracovnich dni od vybéru
projektu na MAS.
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7 Administrace Zadosti o dotaci v ramci PRV na RO SZIF

Probihd dle aktudlnich Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020, operace 19.2.1.

7.1. Pfedani vybranych zadosti na RO SZIF
1. MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spole¢né s finalni verzi povinnych, pfip.
nepovinnych pfiloh prfedd Zadateli pres Portal farmare minimalné 3 pracovni dny pred finalnim
terminem registrace na RO SZIF stanového ve vyzvé MAS.

2. Zadatel Zadost o dotaci véetné ptiloh zkontroluje a poda pres svij Gcet na Portdlu farmare na
pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS
k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pred schvalenim. Pokud budou nékteré pfrilohy
predkladany v listinné podobé&, musi tuto informaci adatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.

3. Odeslani Zadosti o dotaci véetné priloh prostiednictvim Portalu farmare ze strany Zadatele mGze
byt v uvedené Ihité provedeno pouze jednou.

4. Prilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikacnimi Udaji Zzadatele a pfedat na pfislusny
RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

5. RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani zadatelem pres Portal farmare, za
datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povaZovano datum finalni registrace na RO SZIF
stanovené ve vyzvé MAS.

6. O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovén prostfednictvim Portalu
farmare nejpozdéji do 14 kalenddrnich dni od findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

7. MAS preda do finalniho terminu registrace na RO SZIF:
e Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (format pdf),
e Prezencni listina z jednani Vybérové komise,
e Zapis z jednani Vybérové komise véetné doloZeni aktudlniho sloZzeni osob podilejicich se na
vybéru projektl, podepsany predsedou Vybérové komise,
e Doklad o schvéleni vybéru projekt Pfredstavenstvem (Zapis z jednani Pfedstavenstva),
e Pfilohy Zadosti o dotaci v listinné podobé oznacené identifikaénimi Gdaji Zadatele.

7.2. Predani nevybranych zadosti na RO SZIF
Nevybrané Zadosti o dotaci, véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pti kontrole, je MAS
povinna zaslat prostfednictvim Portalu farmare do 5 pracovnich dnii od terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.
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7.3. Kontroly a hodnoceni projektd RO SZIF

1.

V pfipadé zjisténi odstranitelnych nedostatkd vyzve RO SZIF prostifednictvim Portalu farmare
Zadatele (informovana je i pfislusna MAS) k odstranéni konkrétnich nedostatk( nejpozdéji do 70
kalendafnich dnd u Zadosti o dotaci pouze svybérem varianty cenovy marketing
s pfedpokladanou hodnotou zakazky, kterd je nizSi nez 500 000 K¢ bez DPH, resp. do 140
kalendéinich dn@l u Zadosti o dotaci scenovym marketingem s predpokldadanou hodnotou
zakazky, ktera je rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH/vybérovym/zaddvacim fizenim, od
findlniho data registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS. V p¥ipadé
nedostatk(, které se tykaji vyplnénych v Zadosti o dotaci MAS, je vyzvéna k dopInéni také MAS.

V pfipadé, Ze bylo zjisténo pochybeni v pridéleném poctu bodl Vybérovou komisi MAS, je nutné
potvrdit konecné bodové hodnoceni znovu Vybérovou komisi a Predstavenstvem. Zapis a

prezencni listina z obou jednani se dokladaji pfes Portal farmare do 30 kalenddfnich dni od
vyhotoveni Zadosti o dopInéni netplné dokumentace.

Doplnénou dokumentaci pfeda Zadatel MAS, ktera provede kontrolu doplnéni dokumentace,
pfipadné provede poZadované doplnéni tdaj tykajicich se MAS do Zadosti o dotaci.

V pripadé nutnosti opravy doplnéni vyzve MAS Zadatele k opravé doplnéni s pevné stanovenym
terminem tak, aby byl dodrien termin stanoveny v Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace. Po
doplnéni zadatele MAS znovu dokumentaci zkontroluje.

MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepide a spole¢né s pfilohami pfeda
Zadateli.

Odstranéni zjisténych nedostatkl musi byt provedeno dle Zadosti o doplnéni neuplné
dokumentace vterminu do 21 kalenddinich dnii od doruceni Zadosti o doplnéni neuplné
dokumentace na Portalu farmare. Doplnéni na RO SZIF ze strany Zadatele mUze byt v uvedené
Ihité provedeno pouze jednou.

V individualnich ptipadech (napf. dodatecné zjisténé nedostatky, nejasnosti vzniklé na zakladé
doplnéni ze strany Zadatele, apod.) mize bat 7adatel vyzvan k dodateénému doplnéni Zadosti o
dotaci a pfiloh; odstranéni zjisténych nedostatkdl musi byt v tomto pfipadé provedeno do 14 dnl
od doruceni vyzvy SZIF.

Doplnéni nelplné dokumentace se provadi prostfednictvim Portalu farmare, pouze vybrané
prilohy (uvedeno ve specifickych podminkach Pravidel) mlze Zadatel predlozit v listinné podobé
na podatelnu prislusného RO SZIF ¢i prostfednictvim MAS (na prilohy dorucené v listinné podobé
musi MAS/Zadatel uvést vidy registraéni &islo Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha vztahuje).
V takovém pripadé odesle informaci o doplnéni ptiloh v listinné podobé prostfednictvim Portalu
farmare. Doplnéné pfrilohy musi byt na RO SZIF doruceny v listinné podobé nejpozdéji 5
pracovnich dnd po odeslani doplnéni prostfednictvim Portalu farmare, zaroven vsak nejpozdéji
v terminu uvedeném ve vyzvé SZIF k doplnéni.

MAS Moravskotrebovsko a Jevicsko o.p.s. &
e ~T >
Palackého ndm. 1, 569 43 Jevicko, IO 27505189 MAs 257

Moravskotfebovsko
aJevicsko o.p.s.

15



EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova o L4
Evropa investuje do venkovskych oblasti A -
Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

8. DolozZeni pfiloh k cenovému marketingu/vybérovému/zadavacimu fizeni

Plati pouze pro vybérové/zadavaci fizeni a cenovy marketing s predpokladanou hodnotou zakazky, ktera
je rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH, cenovy marketing s predpokladanou hodnotou zakazky, ktera
je niz&i nez 500 000 K& bez DPH se predklada aZ pti Zadosti o platbu.

1. Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému cenovému
marketingu/vybé&rovému/zadavacimu fizeni véetné aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci
nejdfive na MAS vterminu do 56. kalendarniho dne (pfipadné pozdéji dle dohody s MAS,
nejpozdé&ji viak do 63. kalendaFniho dne) od findlniho data zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO
SZIF uvedeného ve vyzvé MAS, a to elektronicky, pfipadné vybrané pfilohy v listinné podobé.

2. MAS zkontroluje Zadost o dotaci a v ni provedené zmény a ovéfi ji elektronickym podpisem.
V piipadé zjisténi nedostatkd vrati MAS Zadost o dotaci Zadateli k doplnéni/opravé. P¥ilohy
k vybérovému/zadavacimu fizeni MAS nemusi kontrolovat ani verifikovat.

3. Zadatel pfedlo#i na RO SZIF v terminu do 70. kalendaFniho dne od finalniho data zaregistrovéni
Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS ke kontrole elektronicky podepsanou Zadost
o dotaci a kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni dle Seznamu
dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni, ktery je k dispozici na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

4. V pFipadé zmény Zadatel doklada na RO SZIF pres Portal farmare aktualizovany formula¥r Zadosti
o dotaci s upravenym rozpoctem projektu a doplnénymi udaji dle vysledku tohoto Fizeni pres
Portal farmare, ovérenou elektronickym podpisem MAS.

5. Predlozeni pfiloh a aktualizovaného formuldfe Zadosti o dotaci se provadi dle postupu pro podéni
Zadosti o dotaci a pro predloZeni povinnych pfiloh, pfip. nepovinnych pFiloh v operaci 19.2.1,
ktery je na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. Vybrané ptilohy dle Seznamu

dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni miZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip.
formatdm, predloZit na podatelnu prisluseného RO SZIF v listinné podobé osobné nebo postou ci
prostfednictvim prislusné MAS. V takovém pripadé odesle informaci o doplnéni pfiloh v listinné
podobé prostfednictvim Portdlu farmare. Na pfilohy dorucené v listinné podobé uvede
Zadatel/MAS vidy registracni Cislo Zadosti o dotaci, ke které se priloha vztahuje. Pfilohy v listinné
podobé musi byt na RO SZIF doruceny nejpozdéji 5 pracovnich dnl po odeslani pfriloh
prostfednictvim Portalu farmare, zaroven vsak nejpozdéji v terminu uplynuti Ihity.

6. V ptipadé, e pfi zaregistrovani na RO SZIF je v Zddosti o dotaci uveden na strané B3 pro feseni
zakdazky pouze cenovy marketing s predpokladanou hodnotou zakazky, ktera je nizsi nez 500 000
K¢ bez DPH, nelze dokladat pfilohy k cenovému marketingu/vybérovému/zadavacimu fizeni.
Naslednd zména rezimu zakazky neni mozna.
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9. Dohoda o poskytnuti dotace

1. V pfipadé, ze je projekt schvalen k poskytnuti dotace z PRV, je zadatel vyzvdn prostrednictvim
Portalu farmare k podpisu Dohody a je povinen podepsat Dohodu ve Ihté stanovené vyzvou.

2. Dohodu podepisuje zadatel osobné (v pripadé pravnickych/é osob/y pak prostfednictvim
jejich/jejiho statutarnich/ho organi/uv souladu se stanovenym zplisobem pravoplatného jednani
a podepisovani za pfislushou pravnickou osobu) nebo prostfednictvim zmocnéného
zastupce/zastupcl.

3. Dohoda se vyhotovuje minimdlné ve dvou stejnopisech, kazdé vyhotoveni Dohody ma hodnotu
origindlu. Dohodu obdrzi v jednom vyhotoveni pfijemce dotace a jeho vyhotoveni ptislusny RO
SZIF. Stejny postup plati pfi uzavirani pfipadného Dodatku k Dohodé.

4. Pripadné, obéma stranami Dohody schvdlené, zmény obsahu Dohody se upravuji Dodatkem k
Dohodé, pfip. Vyrozuménim o administraci HIaseni o zménach nebo podanim Zadosti o platbu u
zmén, které se nemusi oznamovat Hlasenim o zméndch.

10. Postupy pfi posuzovani zmén projektt

1.

Hlaseni o zménach véetné pfiloh podava pfijemce dotace nejdrive na MAS, MAS provede kontrolu
(zejména s ohledem na preferencni kritéria) v terminu do 10 pracovnich dnii od obdrZeni Hlaseni o
zménach.

. V pfipadé, Zze MAS s HlaSenim o zméndch souhlasi, pracovnik MAS vyplIni stanovisko MAS na Hlaseni o

zménach, Hlaseni o zménach elektronicky podepiSe a pfeda pfijemci dotace k podani pres Portal
farmare.

. Vpfipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné opatieni

s pfimérenou lhitou na opravu; po doplnéni/opravé vyplni pracovnik MAS stanovisko MAS na Hlaseni
0 zméndach a preda pfijemci dotace k podani pres Portal farmare.

. Pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatienim i se stanoviskem MAS nesouhlasi, preda MAS pisemné

vyjadreni o svém nesouhlasu, které je pfedano spolu s Hlasenim o zménach.

Po schvaleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS preda prijemce dotace HlaSeni o zméndach na RO SZIF, a to
v pfipadé souhlasu neprodlené po ukonéeni kontroly, nebo do 5 pracovnich dnii od obdrieni
doplnéni/opravy Hldseni o zménach ¢i od obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/opravé.

. Vjednom okamfZiku lze administrovat pouze jedno Hlaseni o zméndach (dokud neni dokoncena

administrace jednoho HlaSeni o zménach, neni mozné podat dalsi HIdaSeni o zménach).

. Vysledek schvalovaciho fizeni Hlaseni o zménach sdéluje RO SZIF bud Vyrozuménim, nebo vyzvou

k podpisu Dodatku k Dohodé. V pfipadé, Ze nebyly zjistény nedostatky, je RO SZIF povinen tento
vysledek schvalovaciho fizeni oznamit Zadateli/pfijemci dotace nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od
data obdrzeni Hlaseni o zménach. V pfipadé nedodrzeni terminu, ozndmi do tohoto terminu SZIF
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Zadateli/prijemci dotace divod zdrZeni. V pfipadé, ze byly zjistény nedostatky v Hldseni o zménach,
vyZada si RO SZIF doplnéni Hlaseni o zménach a lhata pro oznameni vysledku schvalovaciho fizeni se
prodluZuje o dobu, po kterou Zadatel/pfijemce dotace dopliiuje Udaje Hlaseni o zméndach.

8. Podrobny postup pro predloZeni Hlaseni o zméndch je zvefejnén na internetovych strankach
www.szif.cz

11. Zadost o platbu

1. Dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu a pfislusné dokumentace dle spoleénych i
specifickych podminek jednotlivych ¢lankl uvedenych ve specifickych podminkach Pravidel pro operaci
19.2.1. Zadost o platbu musi byt vygenerovéna a odeslana z G¢tu Zadatele/pfijemce dotace na Portalu
farmare. Zadost o platbu se predkladd samostatné za kaidy projekt, resp. za kazdé registraéni ¢&islo
projektu.

2. Zadost o platbu prijemce dotace vyplni a nejprve preda ke kontrole a podpisu na MAS, a to nejpozdéji
v den poddani Zadosti o platbu na MAS v terminu stanoveném v Zadosti o dotaci, resp. v Hladeni o
zméndch (termin predlozeni Zadosti o platbu na MAS se po¢ita automaticky 15 kalenddrnich dni pied
terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF). MAS Zadost o platbu piijemce dotace véetné piiloh
pfijme a nasledné zkontroluje. V pfipadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS
potvrdi formula¥ Zadosti o platbu elektronickym podpisem.

3. V ptipadé, ze MAS s predloZenou Zadosti o platbu nesouhlasi, uloZi v terminu do 7 kalenddfnich dnii

od obdrzeni Zadosti o platbu pfijemci dotace opatfeni k napravé slhGtou 5 kalenddrnich dnii na
opravu. Po doplnéni/opravé potvrdi pracovnik MAS formulaf Zadosti o platbu.

4. Pokud piijemce dotace s ndpravnym opatienim &i stanoviskem MAS k Zadosti o platbu nesouhlasi,
predd na MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je predano spolu se Zadosti o platbu na
prisludny RO SZIF, do Zadosti o platbu uvede MAS svoje stanovisko.

5. Zadost o platbu je po kompletnim vyplnéni véetné vedkerych pfiloh (véetné potvrzeni o kontrole MAS,
pfipadné stanoviskem MAS) odeslana prostrednictvim Portalu farmare na RO SZIF a systém vygeneruje
Potvrzeni o pfijeti Zadosti o platbu, které obsahuje ¢islo jednaci a je dokladem o Uspé$ném odeslani
Zadosti o platbu.

12. Postup pro odvolani Zadatele proti postupu MAS
Pokud Zadatel predloZi na MAS Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni pridéleného poctu bodd,
je MAS povinna odvoldni Zadatele pfezkoumat. Pfezkoumanim je povérena Kontrolni komise.

12.1. Postup pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace
1. Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢&i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o
dotaci, miZe predlozZit do 21 kalenddfnich dni od provedeni pfislusného Ukonu na MAS Zadost o
provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni pfidéleného poctu bodud u konkrétniho preferenéniho kritéria.
2. Na zakladé této Zadosti je svolano jednani, u kterého je pritomen Zadatel, vedouci pracovnik pro

realizaci SCLLD, feditel MAS, pfedseda Vybérové komise a pfedseda Kontrolni komise.
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3. Do 14 dni od predlozZeni zadosti o pfezkoumani informuje zastupce MAS Zadatele o vysledku. Pokud
Zadatel svysledkem prezkoumani nesouhlasi, mlZe se pisemné obratit se Zadosti o prezkum na
prislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma zdroven povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po
doruceni zadosti o prezkum postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho ptrezkoumdni do 30

sv s

kalenddrnich dnii a Zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

4. Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace &i vysi bodového hodnoceni Zadosti o dotaci nebo
s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mizZe se do 21 kalenddfnich dnii od provedeni prisluseného
ukonu na RO SZIF pisemné obratit se Zadosti o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva
zemédélstvi. V ptipadé, Ze by sdéleni RO SZIF, bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana

dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

12.2. Postup po podpisu Dohody o poskytnuti dotace
1. Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem RO SZIF/MAS, mize postupovat dvéma zpUsoby:
e Pisemné se obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek
projednani Zadosti na Pfezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi pfijemci dotace pisemnou
formou.

e Podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist (déale jen ,spravni
¥ad“), podat na Ministerstvo zemédé&lstvi, odbor Ridici organ PRV navrh na zahéjeni sporného Fizeni.
V souladu se zdkonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisq, je
Zadatel povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahajeni sporného fizeni o sporu
z verejnopravni smlouvy.

13. Monitorovani projekta v priibéhu realizace a v dobé udrzitelnosti
Konecny Zadatel odevzdava pracovnikiim MAS tyto typy monitorovacich zprav v zavislosti na postupu
projektu:

1. Kone&nad monitorovaci zprava — odevzdava se spoleéné se Zadosti o platbu.

2. Monitorovaci zprava v dobé udrZitelnosti projektu (ve Ih(té vazanosti projektu na ucel) —
odevzdava se kazdy rok k 31. 7. po celou dobu trvani Ih(ty vazanosti na ucel, Ihita trva 5 let od
prevedeni dotace na uUcet pfijemce. Monitorovaci zprdvu v dobé udrzitelnosti projektu podava
Zadatel na formula¥i zvefejnéném na Portdlu farmare MAS i RO SZIF.

14. Kontroly na misté
Kontrolu projektl na misté (mistni Setfeni) provadéji pracovnici MAS v téchto pripadech:
1. Mistni $etfeni pred realizaci projektu mGze byt uskute¢néno u Zadosti o dotaci, které projdou
administrativni kontrolou s kladnym hodnocenim.

2. Mistni setfeni v prlibéhu realizace projektu mize byt uskute¢néno u projektl, u kterych byla
podepsana Dohoda o poskytnuti dotace. Kontrola se realizuje v dobé mezi podpisem Dohody o
poskytnuti dotace a podanim Zadosti o platbu.
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Mistni Setfeni po ukonceni realizace projektu se uskutecni u vSech konecnych Zadateld, kteti
poddvaji Zadost o platbu. Kontrola se realizuje pfi kontrole ¢&i konzultaci Zadosti o platbu,
podminkou je ukonceni realizace projektu v dobé provedeni kontroly.

Mistniho Setfeni se Uc¢astni minimalné jeden zastupce MAS a jeden zastupce kone¢ného zadatele.
Z mistniho Setfeni je proveden zdpis ve dvou vyhotovenich, jehoZ pfilohou je fotografie mista
realizace projektu. Jedno vyhotoveni obdrzi kontrolovany Zadatel/pfijemce dotace a jedno
vyhotoveni MAS.

15. Auditni stopa a archivace

1.

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minim&lné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci. Dokumentace je
archivovana v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni
pozdéjsich predpisli. MAS ma vypracovanou vnitfni smérnici - Spisovy a archivacni fad. Tento
dokument urcuje zpUsob vedeni spravy dokumentd, archivaci a vyfazovani dokument(, vedeni
sloZek ve spisovém planu. Archivaéni rad muize byt aktualizovan dle potteb, které se objevi pfi

realizaci SCLLD, vlastni ¢innosti MAS a jinych ¢innostech.

16. Spoluprace s externimi subjekty

1.

MAS ma povinnost umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol
kontrolou povéfenym osobam (Ministerstvo zemédélstvi CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu, Platebniho
a certifikacniho organu, pfisluseného organu financni spravy a dalsich opravnénych organa statni
spravy) k ovérovani plnéni podminek Pravidel po dobu 10 let od proplaceni posledni Zadosti o
platbu podanou pres MAS. Mistni akéni skupina je povinna respektovat opatfeni stanovena
k napravé, kterd vzejdou z kontrolni ¢innosti povérenych pracovnikl a dodrzet stanovené terminy
pro odstranéni nedostatk(. MAS se Gcastni kontrol na misté na vyzadani MZe/SZIF.

17. Komunikace se zadateli

1.

Komunikaci se Zadateli zajistuji pracovnici MAS. O vysledku jednotlivych kontrol, hodnoceni a
vybéru projektd jsou Zadatelé informovani prostfednictvim Portalu farmare, pfipadné
doporucéenou postou a e-mailem nebo predanim dokumentu v kancelafi MAS oproti podpisu.

Pfed a po poddni Zadosti o dotaci MAS komunikuje s Zadateli prostfednictvim pfislusnych
pracovnikd kanceldfe MAS, ktefi jsou uvedeni na internetovych strankach a v pfislusné vyzvé MAS,
pricemz hlavni kontaktni osobou je vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD. Veskeré
potiebné Udaje pro poskytovani konzultaci (napf. kanceldar MAS, konzultaéni hodiny, kontaktni
udaje) jsou zverejnény a pribézné aktualizovany na webovych strankdch www.masmtj.cz.

Komunikace probiha zejména prostfednictvim:
zvetejiiovani informaci na internetovych strankach MAS,
osobnich konzultaci,
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e e-mailové korespondence,
e telefonickych konzultaci,
e seminaru pro Zadatele a pfijemce.

4. Ze strany SZIF jsou Zadateli/ptijemci dotace do schranky na Portal farmare zasilany informace o
pribéhu administrace podanych Zadosti. V pfipadé dokumentl a formulafli, pro které neni
nastaveno primarné elektronické podani pres Portal farmafre, je jejich podani mozné elektronicky
z datové schranky Zadatele/prijemce dotace, postou nebo osobné ¢i prostfednictvim MAS na
prislusném RO SZIF.

18. Prilohy

1. Eticky kodex
2. Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu

3. Preferencni kritéria

Tyto interni postupy byly schvéleny Predstavenstvem MAS Moravskotrebovsko a Jevi¢sko o.p.s. dne
15.11. 2023.
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